Max Mustermann – Musterstraße 1 – 12345 Musterstadt
Muster GmbH

Frau/Herr ...r

Abteilungsleitung

Musterstraße 2 – 4

12345 Musterstadt
Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom
Unsere Zeichen, Unsere Nachricht vom

Telefon, Name

   Datum
xy, 24.08.2014


xy, 28.08.2014



500 521 00, Meyer
  01.09.2014
Ihr Schreiben vom XX.XX.XXX
Sehr geehrte/r Frau/Herr …
Mustertext
Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann
Anlagen
1 Anlage X

1 Anlage Y
