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	Köln, 9. Oktober 2026

	Beispiel Logistik GmbH
Personalabteilung
Herrn Tim Krause
Industriestraße 20
50829 Köln
	



Bewerbung als Kauffrau für Büromanagement, Ihre Stellenanzeige vom 1. Oktober 2026
Sehr geehrter Herr Krause,
[Einstieg: Warum diese Stelle und dieses Unternehmen? Ein konkreter Bezug zur Anzeige oder zu einem Gespräch.]
[Hauptteil: Was bringen Sie mit? Zwei bis drei Belege aus Ausbildung, Beruf oder Ehrenamt, passend zu den Anforderungen.]
[Schluss: frühester Eintrittstermin, ggf. Gehaltsvorstellung, Bitte um ein Gespräch.]
Mit freundlichen Grüßen
Lea Beispiel
Anlagen
Lebenslauf
Zeugnisse

